	[image: ]Ziel/Zweck
Was wollen wir erreichen? 
Was würde passieren, wenn wir unser Ziel nicht erreichen?  TEXT 


	[image: ]Agenda 

Wer? 	Was? 	Wie lange? [bookmark: _GoBack]TEXT 

	[image: ]Vorbereitung 
Wann und wo diskutieren wir? 
 



Pre-meeting 
Datum& Zeit: 
Raum gebucht: 
Eventorganisation erledigt: 





Spezielle Instruktionen 










Nachbereitung 
Canvas an alle Teilnehmer verschickt?





	[image: ]Mitwirkende 
Wer muss Teil des Gesprächs sein?
Was ist der erwartete Beitrag jedes einzelnen Mitarbeiters? 
	
Wer? 	Was?	Erforderlich? 	Teilgenommen? 





	
	

	[image: ]Key Points
Welche Schwerpunkte wurden erhoben - welche müssen noch verfolgt werden?
Was wurde verschoben? 






Parkplatz:



	[image: ]Actions 
Was passiert als Nächstes?
Wer?		Was?  	Bis wann?	Erledigt?









GBS Meeting Canvas 
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